研究生论文答辩会注意事项
1.研究生学位论文应提前发给答辩组专家审阅（纸质或电子版均可），让专家提前了解学位论文的内容，以便答辩会时专家提出更有针对性，更准确的问题。
2.答辩会提交给专家评阅的学位论文必须为装订好的正式的纸质论文，不得出现不装订或简装订的现象。
3.会标布置：为了确保研究生论文答辩会的严肃氛围，体现仪式感，要求各答辩会场应悬挂会标横幅，特别是博士研究生论文答辩会。硕士集中答辩期间，学院（教研室）根据答辩会场数量统一制作横幅供各答辩组使用，方便学生照相留念。
4.答辩预备会议：每组答辩会前应按要求召开预备会议，预备会内容包括：导师（或安排答辩秘书）介绍答辩人的学习、论文工作的情况及政治表现介绍；答辩秘书介绍评阅人的评语及意见；起草答辩委员会决议初稿：此项工作最好提前由导师起草并修改好后提交答辩委员会讨论定稿。（学校不再提供答辩委员会决议模板，尤其各专业学位硕士研究生，答辩决议模板由各学院拟定，供各答辩组参考，并报研究生院备案。）
5.答辩程序：
（1）按规定在答辩前由学院领导（或指派专人）到场宣布答辩委员会成员组成（特别是有校外专家参与时）；
（2）答辩时间：汇报：博士不少于40分钟/人，硕士不少于20分钟/人；总时间：博士100分钟/人，硕士50分钟/人。应严格执行，保证汇报时间！
（3）研究生问辩环节必须采用“即问即答”的方式（即对每位学生专家逐一提问，学生逐一回答），禁止出现避免为节省时间而采取“集中提问-准备-集中回答”的问辩方式，更不可以让答辩的研究生中途离场准备问题。
6.答辩委员会决议须在答辩现场修改定稿，并由答辩主席向学生宣读决议，并在决议上亲笔签名，该环节不得省略。
7.跨学科选题的学位论文，答辩时必须请相关学科的专家参加答辩。
[bookmark: _GoBack]8.为表示对答辩专家的尊重，学生在汇报和问辩环节，学生应站立。
研究生督导专家将严格按照以上注意事项要求监督检查研究生论文答辩会各环节程序，请各学院老师务必将本“注意事项”要求告知各位导师以及答辩专家组！
